GEMEINDE SCHALKSMUHLE

Bedienungsanleitung Internet-Veranstaltungskalender ,,Eventsonline*

Klicken sie auf ,,Eine Veranstaltung neu Anmelden®. Es 6ffnet sich ein neues Browserfenster

1. Titel
Tragen Sie hier die
Uberschrift — den Titel —
Ihrer Veranstaltung ein
(z.B. Gemeindefest
Schalksmihle).

2. Untertitel
Tragen Sie hier einen
Untertitel oder
erganzenden Text zum
Titel ein
(z.B. auf dem
Rathausplatz).

3. Kurzbeschreibung
Hier kdnnen Sie einen
kurzen Text eingeben, der
mit in der
Veranstaltungsubersicht
angezeigt wird
(z.B. Strallenfest mit
vielen Attraktionen flr
die ganze Familie).

4. Beschreibung

&) Events Online 2.0 - Schalksmiihle - Mozilla Firefox

[ || hitp:feventsonline kdve. dedclient/schallksmuehle /submit. php

Schalksmiihle - Eine neue Veranstaltung anmelden

Neue Veranstaltung anmelden
Bitte fiillen Sie das Formular aus, und senden Sie es ab.

Basisdaten und Yeranstaltungsort

Titel Gemeindefest Schalksmiihle
Untertitel auf dem Rathausplatz
Kurzbeschreibung B2 lul| =] =]~ lss] ]| 2| || R @

Attraktionen far die ganze Farmilie

Beschreibung B|| 1| Ul|i=z| == ™

2| || ) |-

An allen Tagen bieten die traditionllen Fahrgeschafte wie

Autoskooter, Musik-Express und Kinderkarussels Kirmesflair

und wieder "Schlemmermeile" zwischen Hotel zur Post und
Rathausplatz.

an allen fragen findet jewsils von 14:00 bis 18,00 Uhr &in
Floh- und Trodelmarkt sowie ein Kinderflohmarkt statt

Weranstaltungsart — hitte wihlen — j Neu

Weblink zur Yeranstalbungsseite
(rkl. hitp /)

Hier kdnnen Sie eine ausfihrliche Beschreibung ihrer Veranstaltung eingeben.

Fur die Eingabefelder Kurzbeschreibung und Beschreibung stehen Ihnen Formatierungs-

sowie Kopierfunktionen zur Verfligung:

B r 4 u
— Fett Kursiv Unterstrichen
Liste erstellen Liste mit Numerierung
) A
Riickgangig machen vorherige Aktion Rickgangig wiederherstellen
= =3 |
Link einfligen Link entfernen




i |

' Formatierung entfernen Textcodes loschen

Einflgen Universaltext Einfligen Text aus MS-Word
TIPP:
Beim Einfugen eines ¥ Lvents Onine 2.0 - Schalkemtle - Mozila Frefor
Textes, den Sie bereits in [ Mo idebiiayictmitsinsts )

Dateiform (Textdokument)

vorliegen haben, gehen Sie

wie folgt vor:

- Offnen Sie das

vorhandene Textdokument,

markieren Sie den [ R fromwerd e |
gewiinschten Text und :
kopieren diesen in die
Zwischenablage ihres PCs
(Tastenkombination ,,Strg
+ C*)

- Gehen Sie zurlick zu
ihrem
Veranstaltungsformular,
dricken Sie

entweder ,,Einfuigen
Universaltext” und
anschlieBend die
Tastenkombination

»Strg + V¥ zum Einfiigen
des Textes in das Textfeld;
oder wenn Sie aus einem
MS-Word-Dokument kopieren, driicken Sie ,,Einfligen Text aus MS-Word. Hier 0ffnet sich
ein neues Fenster, kopieren Sie den Text mit ,,Strg + V* in das Fenster und klicken
anschlieRend auf ,,Insert* Hierbei werden storende Steuercodes aus MS-Word entfernt und
der Text wird in das Textfeld eingefugt. Anschlieend kdénnen Sie den Text Ihren Wiinschen
entsprechend formatieren.




5. Veranstaltungsort
Wahlen Sie aus der Liste [ nitz:rseventsaniine kavderolient/schalksmuehie/submit php x|
einen Veranstaltungsort.
Sollte Ihr
Veranstaltungsort nicht

£2) Events Online 2.0 - Schalksmiihle - Mozilla Firefox

Neuen Veranstaltungsort anlegen

Bitte fiillen Sie das Formular aus, und senden Sie s ab

dabei sein, kdnnen Sie ;:Z::Znng
uber den Button ,,NEU*

einen neuen Strede, Housnurmer
Veranstaltungsort Posteitzati

Ort

anlegen. Fullen Sie
moglichst alle Felder mit e

Informationen aus. Ml Adresse

Formatierungs- und Webseits (.t )
Kopiermdglichkeiten Beschisioung

stehen Ihnen auch hier, dHyEEaode 49
wie unter Punkt 4
erlautert, zur Verfugung.
Klicken Sie anschliel}end
auf ,,Speichern* Ihr
Veranstaltungsort wird
jetzt angezeigt.

Telefon

Termingenerator

6. Weblink zur Veranstaltungsseite
Sollten Sie auf Ihrer eigenen Webseite einen Veranstaltungshinweis haben, kénnen sie die
URL hier eintragen.



7. Termingenerator

¥) Events Online 2.0 - Schalksmiihle - Mozilla Firefox ) o =10 x|

Hier kdnnen Sie den oder B T e——— ' |
die Termine flr Ihre Veran-  suaueminie - e neue veranststung anmeicen

staltung(en) eintragen: = B
Wahlen Sie zunéachst bei ik 1 eranstahungssete

,Darstellen als...*

Darstellen als... © mehrere Einzeltermine " ein Serientermin (taglich, Start und Ende)

»-mehrere Einzeltermine®
oder ,.ein Serientermin®. P P

Wéhlen sie ,,mehrere SO
Einzeltemine*, wenn Sie

einen oder mehrere

einzelne Termine eintragen

mdchten. Im Veranstal-

tungskalender erscheinen

diese dann als einzelne flr - —

sich eigenstandige Entrit Presstfen
Veranstaltung an den
gewdhlten Terminen.
Wéhlen Sie ,.ein
Serientermin®, wenn Sie
eine Veranstaltung tber
mehrere Tage (z.B. Ausstellungen, Sommerfeste) darstellen wollen.Hier kdnnen Sie den oder
die Termine fir Ihre Veranstaltung(en) eintragen:

Wahlen Sie dann bei ,,Art des Termins® ,,Einzeltermin®. Unterhalb erscheinen neue
Eingabefelder, in denen Sie den Termin eintragen kénnen.

Wenn Sie in das erste Datumsfeld (von) klicken, erhalten Sie einen Kalender angezeigt, durch
klicken auf das gewiinschte Datum wird das Datum in das Feld Ubertragen. Geben Sie immer
im zweiten Datumsfeld (bis) ein Datum ein (bei einem Einzeltermin in beiden Datumfeldern
das gleiche Datum) sonst funktioniert der Termingenerator nicht.

Bei der Uhrzeit geben Sie die ,,von- Uhrzeit* im Format SS:MM ein. Sollte das Ende der
Veranstaltung offen sein, konnen Sie die ,,bis-Uhrzeit“ leer lassen.

Klicken Sie nun auf den Button ,,Termine hinzufligen“. Der eingegebene Termin erscheint
nun im Termingenerator. Es ist mdglich mehrere Einzeltermine einzutragen. Bei sich wieder-
holenden Terminen nutzen

Hinweis: Bitte kiicken Sie nach jeder Terminauswahl auf "Termine hinzufiigen", damit der Termin der Veranstaltung zugewiesen wird. Eine
Veranstaltung kann so auch in mehreren Zeitraumen stattfinden.

Preise und Tickets

Stufe 1 Stufe 2 Stufe 3 Stufe 4 Stufe 5

Bezeichnung

Eintrittspreis Text B 1| U

Z

S i e d i e FU n kti On ¥) Events Online 2.0 - Schalksmiihle - Mozilla Firefox
. - . [u http://eventsonline kdwz.de/client/schalksmuehles submit. php ]
~Serientermin® Hier
kdnnen Sie sich regelmalig _ =
R . . Einzeltermin wonsbis 05.07.2011 bis 05.07.2011 Format: TT.MM.113]
wiederholende Termine fir po— S M
Veranstaltungen Termine hinzufigen
generieren. Sollten Sie sich preise und Tickets
bei der Eingabe eines Enii: hastanie
Termins vertan haben' Eintritt Pressstifen 15:01?1 15;;392 swufes  Swfed4  Swfes
konne_n Sle Im Bezeichnung
Termingenerator durch Vorverkeut]| Abendkeed
klicken auf das [X] an der Eirtrittspreis Text Bz ul|== a0 2| ) | (@) (@
reChten SEite den Tel'mln Worbestellte Eintrittskarfen bitte 1 Stunde vor
.. - . Weranstaltungsbeginn an der Abendkasse abholen.
I6schen und die Eingabe
wiederholen.
8. Preise und Tickets Verartaler e watien— ]
Klicken Sie ,,Kostenfrei* Verarstaler Text ») (2) ()| ) i2 29| @ @ X
an, wenn fur lhre




10.

Veranstaltung kein Eintrittspreis erhoben wird.

Wenn Sie Eintritt erheben, kdnnen sie verschiedene Preisstufen eintragen.

In der oberen Zeile jeweils den Eintrittspreis eintragen(ohne Euro-Zeichen), z.B. 12,00. Im
jeweils darunterliegende Bezeichnungsfeld kénnen Sie einen entsprechenden Text einfligen,
z.B. Vorverkauf, Abendkasse, erméaRigt, Stehplatz, Sitzplatz usw.

Bei ,,Eintrittspreis Text“ kdnnen Sie entsprechende Hinweise zu ihrem Eintrittspreis
hinzufuigen. Formatierungs- und Kopiermdglichkeiten stehen Ihnen auch hier wie unter Punkt
4 erlautert zur Verfugung.

Veranstalter

Wéhlen Sie aus der Liste einen Veranstalter.

Sollten Sie als Veranstalter noch nicht dabei sein, kdnnen Sie Uber den Button ,,NEU* einen
neuen Veranstalter anlegen. Fillen Sie mdglichst alle Felder mit Informationen aus.
Formatierungs- und Kopiermdoglichkeiten stehen Ihnen auch hier wie unter Punkt 4 erldutert
zur Verfugung. Klicken Sie anschlieBend auf ,,Speichern®. Der Veranstalter wird jetzt
angezeigt.

Unter ,,Veranstalter Text* konnen Sie besondere Hinweise hinterlegen, die sich auf die
aktuelle Veranstaltung beziehen.

Zuordnungen
Sie missen ihre Veranstaltung ihrem Kalender zuordnen. Sonst haben Sie anschlieRend kein
Recht den Eintrag zu

&%) Events Online 2.0 - Schalksmiihle - Mozilla Firefox

korri g ieren oder zu () it eventsonine kdve de/cientischalksmushissubrit hs ]
erganzen.
Zuordnungen =l
Suchen Sie nach den Zuordnungsohiekten und ordnen Sie diese zu, indem Sie die Ohjekte mit der Maus in das linke Feld ziehen.
Kalender finden
Suchen
DRK Ortsverein Schalksmihle e.v. [x] =
Gemeinde Schalksmiihle [¥1
Fur eine Zuordnung lhrer 56 cehakemihie Haver G
Veranstaltung, gehen Sie 65+ ders 041 o]
wie folgt vor:
. . Kategorie finden
- Bei den verschiedenen St

Keine Ergebnisse.

Kriterien ,,Kalender
finden*, ,,Kategorien
finden*, ,,Merkmale
finden* und ,,Feste
Kategorien finden* klicken e

Sie immer erst auf den e Sahen
Button ,,suchen. Fele el
Vorhandene Zuordnungen

werden Ihnen dann

angezeigt. Ordnen Sie ein

Zuordnungskriterium zu, in e ——

dem Sie das Objekt mit Suchen

. Ausstellungen und FUhrungen [x] ﬂ P
dem Mauszeiger fassen e o
(linke Maustaste gedriickt o =
halten) und in das linke
Film & Kino K] =

Feld ziehen.




11.

12.

13.

14.

Medienauswahl e— E—

. . . . . £ Events Online 2.0 - Schalksmuhle - Mozilla Firefox
Hier kénnen Sie fir ihre B oo e e e
Veranstaltung Fotos oder
andere Dateien in die

Neues Medium anlegen

Daten ban k Iaden . KI iCken Eltlt)eaxlf\;?@:gﬁ;\z::ne Datei auf Ihrer Festplatte und libertragen Sie diese mit den bendtigten Angaben auf den Server,
Sie hlerZU an 1] neUeS Mediendatei auswahlen Durchsuchen,
Medium hOChladen“ ES Zielordner auswahlen Bitte wahlen... j

Offnet s I Ch das Qder legen Sie einen neuen Ordner an:

nebenstehende Fenster. Tiel der Deteies Bides
Klicken Sie auf den Button
,,Durchsuchen* und wéhlen
Sie die gewiinschte Datei
auf ihrem PC aus. Bitte Framdschliseel

achten Sie bei Fotos darauf, Ussriagen
dass diese fir das Internet
geeignet sind. Die
maximale GroRe sollte 150
KB nicht tiberschreiten. Als
Zielordner wahlen Sie bitte
den angebotenen Ordner
,Vvereine“. Die weiteren
Felder ,, Titel der Datei /
des Bildes*, ,,Alternativtext
fir Bild*“ und
,,Bildunterschrift* flllen
Sie bitte aus. Das Feld
Fremdschlissel wird
automatisch mit einem Code gefullt, wenn Sie die Datei Uibertragen. Klicken Sie auf
»Ubertragen® und die Datei / das Foto wird in die Datenbank tibertragen und erscheint im
entsprechenden Fenster des Hauptformulars. Bitte achten Sie bei der Nutzung von Bildern
darauf, dass Sie das Recht zur Verdffentlichung (8 12 Urheberrechtsgesetz) besitzen.

Altemnativiexd fiir Bilder

Bildunterschrift

Ihre persénlichen Daten

Bitte geben Sie Ihre Email-Adresse und Ihren Namen an. Das hat flr Sie den Vorteil, dass an
die angegebene Email-Adresse ein Link gesendet wird. Uber diesen Link konnen Sie die
gemeldete Veranstaltung korrigieren fir den Fall, dass sich vor Beginn der Veranstaltung
etwas dndert oder Sie einen Fehler korrigieren mdchten.

Speichern

Bevor Sie auf den Button ,,speichern* klicken und damit das Formular in die
Veranstaltungsdatenbank ibertragen, tberprifen Sie bitte die gemachten Eintrage. Wenn
alles korrekt ist, dann auf ,,speichern* klicken.

Veroffentlichung

Mit dem ,,speichern® des Formulars wird neben der Email an Ihre Adresse eine weitere Email
an die Redaktion der Gemeinde Schalksmiihle gesendet. Dartiber erhalt die Gemeinde die
Nachricht, dass eine neue Veranstaltung in die Datenbank eingetragen wurde. Erst nach der
Uberpriifung durch die Redaktion erfolgt die Freigabe und die Veranstaltung wird
verOffentlicht.



Bitte beachten Sie, dass nur Offentliche Veranstaltungen in Schalksmiihle aufgenommen
werden kdnnen. Vereinsinterne Treffen oder private Feiern knnen wir nicht berticksichtigen.
Die Verantwortung fur die sachliche Richtigkeit Ihres Eintrages liegt selbstverstandlich bei
Ihnen. Die Redaktion behélt sich ausdriicklich vor, anonyme, fehlerhafte oder rechtswidrige
Eintrage ohne Riicksprache zu korrigieren bzw. zu l6schen.

Sollten Sie Fragen haben oder Hilfe bendtigen, helfen wir Ihnen selbstverstandlich gerne weiter.
Bitte senden Sie Ihre Email an folgende Adresse: eventsonline@schalksmuehle.de

Bitte geben Sie in Ihrer Email eine Telefonnummer an, Gber die wir Sie tagsiiber erreichen kdnnen,
damit evtl. Hilfestellungen direkt per Telefon geben werden kdnnen.



